BAYRAMPAŞA KAYMAKAMLIĞI


BAYRAMPAŞA İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZLÜK BÖLÜMÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                     
(EN GEÇ)



	1
	Hususi Damgalı Pasaport İşlemleri
	Hususi Damgalı Pasaport İçin
1- Kurum üst yazısı (içeriğinde kişinin kadro derecesini

bildiren yazı olacak)

2- Formlar Asıl ve Suret olarak 2 nüsha düzenlenecek.
3- Pasaport alacak her kişi için 3 adet tasdikli nüfus cüzdan fotokopisi.

Gri (Hizmet Damgalı) Pasaport
1- Valilik Oluru
2- Asıl ve Fotokopi olmak üzere 2 adet Form
3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi
4- Kurum Üst Yazısı
	1 SAAT


	2
	Pasaport İşlemleri

(Emekli)
	Dilekçe


	15 DAKİKA




	3
	Emeklilik İşlemleri
	İlk Müracaatta Gelecek Evraklar

1- Kurum Üst Yazısı

2- Kişi Emeklilik Dilekçesi

3- Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği

4- Öğrenim Belgesi

5- Askerlik veya Ücretsiz Borçlanma Ödeme Evrakları

6- SGK Hizmet Bitirme Evrakları

 İlişik Kesildikten Sonra Gelmesi Gereken Evraklar

1- Kurum Üst Yazısı

2- Son iki yıla ait şahıs emeklilik fişi

3- Mal Bildirim Beyannamesi

4- Personel Kimlik Kartı
	3 GÜN

	4
	Öğrenim Değişikliği , Lisans Tamamlama
	  1- Dilekçe (1 Adet) 
2- Hizmet Cetveli (1 Adet)
3- Memuriyete İlk Girişteki Mezuniyet Belgesi (1 Adet) 
4- Değişen Mezuniyetini Gösterir Mezuniyet Belgesi (1Adet) 
5- Askerliğini Yapmış ise Terhis Belgesi
	1 GÜN

	5
	SSK Hizmet Birleştirme İşlemi


	  1- Kurum Üst Yazısı

2- SSK Prim gün sayısını gösterir belge
3- Askerlik Terhis Belgesi

4- Nüfus Cüzdan fotokopisi
5- Kurum onaylı Hizmet Cetveli
6- SSK' lı çalıştığı yıllara ait Mezuniyet Belgesi
7- Özel Okul ve Dershanelerde çalışmaları var ise Hizmet Cetveli
	  1 GÜN

	6
	Ücretsiz İzin Onayları
	1-   Kurum Üst Yazısı

2-  Ücretsiz İzin İsteyen Personelin Dilekçesi.

3-   İzin türüne göre belgeler. ( Doğum kağıdı, Askere

sevk belgesi, Hizmet Belgesi, Kurum Onaylı
	1 GÜN

	7
	Aday  Öğretmen işlemleri
	1-   Kurum Üst Yazısı ( İdari soruşturmanın olup olmadığı belirtilecek)

2-   Uygulama Değerlendirme Formu
3-   Hizmet Cetveli
4-   Hazırlayıcı Eğitim Kursu Sınav Sonuç Listesi

5-   Temel eğitim Kursu Sınav Sonuç Listesi
	1 GÜN

	8
	Terfi İşlemleri
	Okullardan gelen terfilerin MEBBİS’le karşılaştırması yapılıp sistemden alınmaktadır.
	1 SAAT

	9
	Personel Kimlik Kartı İşlemleri
	1- Başvuru Formu

2- Kart Ücretinin Yatırıldığına Dair Dekont

3- 1 Adet Fotoğraf
	1 SAAT


	10
	Personel İzin İşlemleri(Hastalık,Mazeret,Yıllık,doğum öncesi ve sonrası ile evlenme,ölüm,,yurtdışı izni,öğrenim izni)
	1- Dilekçe
2- MEBBİS  izin çıktısı (2 nüsha)

3- Yurtdışı İzin İstek Formu
	 3 gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
: Bayrampaşa İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü                                                               İsim

: Abdülaziz YENİYOL                                                                                           Unvan

: İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                                  Adres                   : İsmetpaşa Mah.Tuna Cad. No:9 Bayrampaşa / İstanbul                                                                                                                                                                       Tel

: 0 212 565 95 60  ve 0 212 565 96 55                                                                                                     Faks

: 0 212 565 99 11                                                                                                         e- posta

: bayrampasa34@meb.gov.tr

	İkinci Müracaat Yeri : Bayrampaşa Kaymakamlığı                                                                                                                                                                                        İsim

     :Hasan GÖZEN                                                                                       Unvan

     :Kaymakam                                                                                                                        Adres                        :A.İpekçi Cad. Özel İdare İş Mer.No:150 K:5  Bayrampaşa /İstanbul                                                                                                                                                                         Tel

     : 0 212 544 96 96 ve  0 212 544 96 97                                                                               Faks 

     : 0 212 544 74 04                                                                                         e- posta 

     : bayrampasa@bayrampasa.gov.tr




