BAYRAMPAŞA KAYMAKAMLIĞI


BAYRAMPAŞA İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
YÖNETİCİ ATAMA BÖLÜMÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                     
(EN GEÇ)



	1
	Eğitim Kurumu Yöneticilerinin Başvurusu ve ataması (Müdür,Müdür Başyardımcısı, Müdür Yardımcısı)
	1.MEBBİS Başvurusu onaylı çıktısı

2.Sınav Sonuç belgesi

3.EK-1 Yöneticilik İstek Formu

4.Ek-2 Yöneticilik Değerlendirme formu

5.Diploma

6.Yüksek Lisans diploması

7.Son üç yıllık sicil notu belgesi

8.Aylıkla Ödül Belgesi
9.Takdir Belgesi

10.Teşekkür Belgesi

11.Uzman/Başöğretmenlik sertifikası

12.Hizmet Belgesi
	 1 HAFTA


	2
	Münhal bulunan Okul/kurum müdürlüklerine vekaleten Müdür, Müdür Başyardımcısı,Müdür Yardımcısı Görevlendirme
	1.Okulun norm çıktısı

2.Kişinin dilekçesi

3.Okul Müdürlüğünün teklif yazısı
	1 HAFTA

	3
	Kurum Tiplerinin Tespiti
	13/08/2009 tarih ve 27318 sayılı

Resmi Gazetede yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumları Yöneticilerinin Atama ve Yer Değiştirmelerine ilişkin yönetmelik
	2 YILDA BİR


	4
	Şef,Vhki,memur,hizmetli,şoför görevde yükselme başvuruları
	Millî Eğitim Bakanlığı Personel Genel Müdürlüğü tarafından yapılan 
duyuru sonucunda internet üzerinden başvuruların alınması ve onaylanması.
	1 HAFTA

	5
	Okul ve kurumlarda münhal  bulunan memur ve hizmetli  ihtiyacının Okul Aile Birlikleri  tarafından karşılanması
	Okul Müdürlüğü tarafından kişinin dilekçesi, Sabıka kaydı, Nüfus cüzdanı
örneği Diploması istenir. Okul ve kurumun üst yazısı ile birlikte okul

Aile Birliğinin kararı onay için gönderilir.
	3 GÜN


	6
	Personelin ve okullarda çalışan müdür,Müdür Başyardımcısı,  Müdür Yardımcılarının özlük  işlerinin takibi
	MEBBİS Personel işlemleri bölümüne göre
	1 GÜN

	7
	Hizmetin gereği olarak okul ve kurumların günlü yazışmalarının takibi ve sonuçlandırılması
	Okul ve kurum müdürlüklerinden gelen yazışma doğrultusunda
	2 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
: Bayrampaşa İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü                                                               İsim

: Abdülaziz YENİYOL                                                                                            Unvan

: İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                                  Adres                   : İsmetpaşa Mah.Tuna Cad. No:9 Bayrampaşa / İstanbul                                                                                                                                                                       Tel

: 0 212 565 95 60  ve 0 212 565 96 55                                                                                                     Faks

: 0 212 565 99 11                                                                                                         e- posta

: bayrampasa34@meb.gov.tr

	İkinci Müracaat Yeri : Bayrampaşa Kaymakamlığı                                                                                                                                                                                        İsim

     :Hasan GÖZEN                                                                                        Unvan

     :Kaymakam                                                                                                                        Adres                        :A.İpekçi Cad. Özel İdare İş Mer.No:150 K:5  Bayrampaşa /İstanbul                                                                                                                                                                         Tel

     : 0 212 544 96 96 ve  0 212 544 96 97                                                                               Faks 

     : 0 212 544 74 04                                                                                         e- posta 

     : bayrampasa@bayrampasa.gov.tr




