BAYRAMPAŞA KAYMAKAMLIĞI


BAYRAMPAŞA İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
BÜTÇE-YATIRIM VE TAHAKKUK HİZMETLERİ BÖLÜMÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO       
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                     
(EN GEÇ)



	1
	657 Sayılı Kanuna tabi personel ile 4/B,4/C,Ücretli ve vekil olarak görev yapan personelin maaş,ek ders ücreti,geçici ve sürekli görev yollukları
	1-Atama Kararnamesi ve personel nakil bildirimi

2-Görevlendirme onayları.

3-Hasta sevk kağıtları.

4-Ek Ders ücreti onayları.
	Her bir başlık için 30’ar dakika

	2
	Emekli Keseneği İcmal Bordroları ve Emekli Sandığı ile ilgili yazışmalar.
	Emekli Kesenekleri

	120 Dakika


	3
	Ödenek İsteme işlemleri

	Okullardan gelen istek yazıları
	15 Dakika

	4
	Kamu Zararlarının tahsili
	Okullardan gelen fazla ödemelere ilişkin yazılar
	30 Dakika

	5
	Yatırım Programının hazırlanması
	Okullardan gelen istek yazıları
	180 Dakika

	6
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünün Donatım,kırtasiye ve mefruşat ihtiyacının karşılanması
	İhtiyaç yazısı
	5 Dakika


	7
	Genel Bütçe ve Özel İdare Bütçelerinden gelen ödeneklerin sarfı
	İhale Onay Belgeleri
	Süre ihalenin çeşidine göre farklılık arzeder.

	8
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü ve İlköğretim Okullarının Ulaştırma Giderleri
	Faturalar
	15 Dakika

	9
	İlköğretim Okullarının Su , Elektrik ve Doğalgaz giderleri

	İlgili faturalar
	15’er dakika


	10
	Okul ve Kurumları mühürlerinin temini
	İhtiyaç yazısı ve banka dekontu
	Okul ve Kurumları mühürlerinin temini

	11
	Sosyal Yardımlar
	Okullardan gelecek ihtiyaç yazıları

	Sosyal Yardımlar

	12
	Taşınır Mal İşlemleri

	Kurum ve okullara gönderilen demirbaşlar
	Taşınır Mal İşlemleri


	13
	Personelin giyecek yardımları
	Ödenek yazısı
	60 Dakika

	14
	Okul ve Kurumların tapu kayıtlarının tutulması
	Tapu Kayıtlar
	Her bir tapu kaydı için 15 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
: Bayrampaşa İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü                                                               İsim

: Abdülaziz YENİYOL                                                                                           Unvan

: İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                                  Adres                   : İsmetpaşa Mah.Tuna Cad. No:9 Bayrampaşa / İstanbul                                                                                                                                                                       Tel

: 0 212 565 95 60  ve 0 212 565 96 55                                                                                                     Faks

: 0 212 565 99 11                                                                                                         e- posta

: bayrampasa34@meb.gov.tr

	İkinci Müracaat Yeri : Bayrampaşa Kaymakamlığı                                                                                                                                                                                        İsim

     :Hasan GÖZEN                                                                                        Unvan

     :Kaymakam                                                                                                                        Adres                        :A.İpekçi Cad. Özel İdare İş Mer.No:150 K:5  Bayrampaşa /İstanbul                                                                                                                                                                         Tel

     : 0 212 544 96 96 ve  0 212 544 96 97                                                                               Faks 

     : 0 212 544 74 04                                                                                         e- posta 

     : bayrampasa@bayrampasa.gov.tr




